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SrNo Question Option_A Option_B Option_C Option_D Provisional Answer Final Answer
1 PDF यान े_________  है। Print Document FormatPortable Document FormatPhoto Document Fileउपरोक्त एक भी नहीं|B B
2 PEN DRIVE की क्षमता __________ होती है। 2 GB - 64 GB 2 GB - 10 GB 100 GB - 1000 GB उपरोक्त नहीं A A
3 PEN DRIVE की फाईल _________ कर सकत ेहै। READ WRITE DELETE उपरोक्त सभी D D
4 Pend Drive USB पोर्ट को कनेक्ट कीय ेजात ेहै। सही गलत A A
5 Pen Drive यह __________ Memory है। Temporary Primary Secondary उपरोक्त सभी| C C
6 Undo Option यह _________ Toolbar मे ंहोता है। File Window Format Quick Access D D

7
Visually communication information करन ेक े

लिय े___________ य ेgraphic  और process 
diagrams इस्तेमाल करत ेह ै|

Chart Object Smartart Data
C C

8 Watermark  _________इस tab होता है| Insert Data Page Layout Review C C

9 web layout य े __________ इस  menu मे ंस े देख

सकत ेहैं
View File Review Mailings A A

10 Wide Format मे ंDocument create करक े

__________________ स ेबदल सकत ेहै।
Page Orientation Paper Size Page Layout उपरोक्त सभी A A

11
MS-Excel मे ंयदि हमे ंकौनसी भी cell select करक े

message दिखाना हो तो ________ option का 

इस्तेमाल किया जाता ह|ै
Input Message Format Message Edit Message View  Message

A A

12
MS-Excel  मे ंसिर्फ किसी एक condition पुर ेकरन े

वाल ेrecords ________ करन ेक ेलिए Filter यह 

command का इस्तेमाल  किया जाता है| 
Display Merge Wrap Center

A A

13

MS-Excel मे ंसिर्फ किसी एक condition पुर ेकरन े

वाल ेrecords दिखाकर बाकी क ेrecords छिपाकर 

रखन ेक ेलिए ________ यह command का 

इस्तेमाल किया जाता ह|ै 

Merge Filter Wrap Sort

B B

14 MS-Excel मे ंविशिष्ट शर्त ेपुरी करनेवाला data 
दिखन ेको   ________  कहत ेहै।

Merging Wrapping Sorting Filtering D D

15 MS-Excel म ेसबस ेtop  पर एक dark colored 
strip  दिखाई देती है, उस े_______  कहत ेहै।

Status Bar Title Bar Scroll Bar उपरोक्त नहीं B B

16 slide पर की हुई action undo करन ेक ेलिए 

___________key इस्तेमाल कर सकत ेहै|
Ctrl+Z Ctrl+V Ctrl+C Ctrl+D A A

17
Slides मे_ं_____________ यह readymade 

designs क ेसाथ तुरंत इस्तेमाल करन ेक ेलिए तैयार 

होता है|
New slide Template Blank Slide Existing Slide

B B
18 Slide-title master pair मतलब ……The title area and text area of a specific slidea slide master and title master merged into a single slideA slide master and title master for a specific design templateउपरोक्त सभी C C

19 Smart Art option क ेमदद स ेslide मे ंList, Tree, 
Organization Chart जैस ेshapes insert करत ेहै|

सही गलत A A
20 SmartArt .......... म ेस ेल ेसकत ेहै। Insert=>IllustrationsInsert=>View=>SmartArtInsert=>Symbol=>SmartArtInsert=>Page=>SmartArtA A

21 windows 10 मे ं Ctrl + Z  यह  key combination 
दबान ेक ेबाद ____________

Delete selected item Undo an action Find a file Zip a File B B

22 windows 10 मे ंCtrl+Shift+Esc यह  key 
combination दबान ेक ेबाद _______________

Help दिखाई जाती ह ैCurrent Task रद्द किया जाता ह ैTask Manager दिखाया जाता ह ैWindow refresh की जाती ह ैC C

23 windows 10 मे ं Date & Time  यह icon 
_____________ पर दर्शाया जाता है|

Tool Bar Task Bar Menu Bar Address Bar B B

24 windows 10 मे ंDate & Time Icon इस्तेमाल कर  

तारीख और समय बदली नही जा सकती ह|ै
सही गलत B B

25 windows 10 मे ंFile का नाम जादा स ेजादा 

_____________ अक्षरोंतक हो सकता ह|ै
10 100 1024 256 D D


